Bedpmmelsesplan

HG Merkantil

Bedgmmelsesplan for HG Merkantil - handelsskolens grundforigb

Nedenstdende bedgmmelsesplan gzelder for det merkantile grundforlgb pa Skanderborg-Odder
Handelsskole for skolearet 2010 —2011.

Bedgmmelsesplanen er delt op i 2 afsnit:

1. Den lgbende bedgmmelse (foretages gennem hele skolearet)
2. Den afsluttende bedgmmelse (foretages ved afslutningen af et % ars modul).

1. Den Igbende bedgmmelse
Den enkelte underviser, kontaktlaerer samt lzererteamet som helhed foretager Igbende en be-
dgmmelse af og med eleverne med fglgende formal at:

e hjaxlpe og vejlede eleven i det videre uddannelsesforlgb
e evaluere undervisningens indhold og metoder
e fa et grundlag for udstedelse af grundforlgbsbeuvis.

Bedgmmelsen foretages pa grundlag af det:

e daglige arbejde med fagene i savel klasseundervisningen som projektperioder
o afleverede og rettede skriftlige arbejder
e mundtlige fremlaeggelser

Skanderborg-Odder Handelsskole har opstillet fglgende Igbende bedgmmelsesplan for HG Merkan-
til :

Elevsamtaler

Den enkelte underviser er ansvarlig for en Igbende evaluering af eleverne i de respektive fagomra-
der. Udover bedgmmelse af evt. skriftlige opgaver far eleverne en mundtlig feedback pa det faglige
standpunkt set i forhold til fagets mal.

Der er 2 kontaktleerere pa hver klasse — kontaktleererne deler eleverne imellem sig. Kontaktlaerer-

ne er ansvarlig for den Igbende kontakt til eleven. Det er underviserne, der varetager kontaktlaerer-
funktionen. Udover at arbejde med elevens personlige uddannelsesplan (elevplan) under samtaler-
ne, far eleven ogsa respons pa den samlede leerergruppes evaluering af eleven.

Leerermgder

Hvert kvartal afholdes mgder hvor kontaktlaerere, undervisere, studievejleder og uddannelseschef
evaluerer elevernes faglige og sociale fremskridt. Samtalerne tager udgangspunkt i Lectio samt et
evalueringsskema, som alle udfylder. Uddannelseschefen tager initiativ til at indkalde til mgde om
eleverne.
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Bedgmmelse af tematiserede projekt- og undervisningsforigb
Skolen kan give standpunktskarakter efter 7-trin skalaen for tematiserede undervisningsforlgb.

Eleven bedgmmes i forhold til kompetencemalene i henhold til Bekendtggrelse nr. 328 af 28.
April 2009 samt de seerlige feelles kompetencemal jv §4, der indgar i de respektive forlgb.

Evalueringen omfatter bade det faglige indhold og elevens engagement i forlgbet og rapporte-
ringen. Det fremgar af undervisningsplanen for det enkelte forlgb — som de respektive koodina-
torer udarbejder - hvordan rapporteringen af det enkelte temaforlgb foregar.

Karakterer
Efter hvert % ars modul modtager eleverne standpunktskarakterer for hvert afsluttet niveau.

Standpunktskaraktererne gives af alle undervisere i de grundfag og valgfag eleven har haft og kan
veere savel afsluttende som vejledende i forhold til et hgjere niveau i et fag.

Sigter eleven f.eks. mod slutmalet niv. C i faget dansk er karakteren pa niveau D vejledende for ele-
ven, og gives af den enkelte underviser som en rettesnor for det faglige standpunkt i forhold til
fagets mal. Karakteren gives konkret sdledes, at den vil kunne bruges som afsluttende karakter i
forhold til ét niveau lavere, end det niveau eleven sigter mod som slutmal. Bestar eleven ikke eksa-
men eller omprgve i niveau C, bliver standpunktskarakteren for niveau D afsluttende. Det er derfor
vigtigt at det lavere niveau er bestaet, fgr man fortsaetter pa hgjere niveau.

Formalet er, at give eleven mulighed for at pabegynde et alternativt hovedforlgb uden ungdig
ekstra uddannelsestid.

Evaluering af undervisningen
Eleverne evaluerer undervisningen efter hvert tematiseret projektforlgb og samlet til december og
maj. Underviserne og kontaktlaererne diskuterer efterfglgende evalueringen med klassen.

Evaluering af skolen

Endvidere evalueres undervisningen i forbindelse med den arlige trivselsundersggelse i uge 48, hvor
det psykiske og fysiske arbejdsmiljgp samt undervisningsmiljget er i centrum. Der udvaelges fokus-
omrader, der arbejdes videre med dels pa kort og dels pa lang sigt.

Evalueringen foregar elektronisk og fremlaegges pa faellessamlinger for eleverne.
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2. Den afsluttende bedgmmelse

Denne bedgmmelse foretages ved hver eksamenstermin (januar, marts, maj/juni og oktober ma-
ned) og indeholder dels standpunktskarakterer dels eksamenskarakterer. For valgfagenes vedkom-
mende finder bedgmmelsen sted, nar disse afsluttes ved % ars modulerne.

Standpunktskarakterer afgives i alle grund- og valgfag i de elementer faget indeholder. Der kan
desuden afgives standpunktskarakter i tematiserede undervisnings- og projektforlgb.

Standpunktskarakteren udtrykker elevens faerdigheder i forhold til fagets/forlgbets mal pa det tids-
punkt karakteren gives.

Eksamenskarakterer er de karakterer, eleven opnar ved eksamen i fag, der afsluttes. Ved beregning
af det endelig eksamensgennemsnit (pa grundforlgbsbeviset) traeder eksamenskarakteren i stedet

for standpunktskarakteren.

Bekendtggrelse nr. 882 af 6. Juli 2007 ligger til grund for eksamen i grundfagene:

Grundforlgb med varighed af Antal prgver
21-40 uger Minimum 1
41 - 60 uger Minimum 2
61- uger Minimum 3

Eksamen i grundfagene afholdes som caseeksamen.

Caseeksamen

| denne eksamensform arbejder eleven en hel undervisningsdag med det udtrukne fag ud fra en
faelles casehistorie. Pa case-arbejdsdagen udleveres et opgaveszt til eleverne og eleverne kan ar-
bejde sammen eller individuelt. Pa case-arbejdsdagen skal eleven aflevere en sakaldt eksamensplan
for aflaeggelse af eksamen. Pa eksamensdagen eksamineres eleverne individuelt og mundtligt med
eksaminator og ekstern censor. Eksamensdagen og casearbejdsdagen fastleegges af skolen.

Eksaminationstider

Fag Niveauer Eksaminationstid i min.
pr. elev
Dansk FEDC 30
Engelsk FEDC 30
Erhvervsgkonomi EDC 30
Informationsteknologi FEDC 30
Salg og service EDC 30
Samfundsfag FEDC 30
2. fremmedsprog EDC 30
Skanderborg-Odder Handelsskole 3
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Valgfag
De valgfag, som er grundfag valgt som valgfag, udtraekkes centralt ved hjzelp af treekningslister ud-
sendt af Undervisningsministeriet.

De valgfag, som er lokalt udviklede valgfag, godkendes af det lokale uddannelsesudvalg og udtraek-
kes til eksamen af skolen ved simpel lodtraekning.

Prgveformen fremgar af undervisningsplanen for det enkelte valgfag.
Pa grundforlgb med en varighed af 38 uger kan eleven hgjst komme til en prgve i ét valgfag.
Pa grundforlgb med en varighed af 76 uger kan eleven hgjst komme til en prgve i to valgfag.

Grundforlgbsprojekt

Ved afslutningen af et grundforlgb udarbejder eleven et grundforlgbsprojekt med udgangspunkt
i de generelle kompetencer samt i de specielle kompetencer for det eller de hovedforlgb, eleven
pataenker at fortsaette sin uddannelse i og som de har opnaet kompetencemalene i.

Eleven eksamineres mundtligt i projektet. Ved denne eksamen bedgmmes, hvorvidt eleven opfyl-
der kompetencemalene i.f.t. adgang til hovedforlgb, jf. bekendtggrelse nr. 328 af 28. April 2009.

Eksaminationstiden er 30 minutter.

| alle eksamenssammenhaenge tages udgangspunkt i eksamensbekendtggrelsen og skolens eksa-
mensreglement.

Udstedelse af grundforlgbsbevis
Ved afslutningen af grundforlgbet, udsteder skolen et grundforlgbsbevis, hvis eleven opfylder
betingelserne herfor.

Betingelserne herfor fremgar af bekendtggrelse nr. 149 af 4/3 2008.

Grundforlgbsbeviset er en forudsaetning for, at eleven kan fortszette i hovedforlgbet, og studie-
vejlederen foretager en samlet vurdering af eleven.

Den samlede vurdering vil tage sit udgangspunkt i elevens personlige uddannelsesplan og afveje
elevens konkrete karakterer, og elevens opfyldelse af de generelle og seerlige kompetencemal
for det hovedforlgb eleven gnsker.

Kan der ikke udstedes et grundforlgbsbevis vil studievejlederen, sammen med elevens leerere vur-
dere, om der alligevel er grundlag for at udstede et grundforlgbsbevis og i givet fald om der skal
medgives eleven anbefalinger eller direkte forudsaetninger for udstedelsen og dermed adgangen til
hovedforlgbet. Anbefalinger og forudsaetninger skal klart fremga af elevens uddannelsesplan. Stu-
dievejlederens konklusioner skal foreligge i skriftlig form og gemmes som dokumentation.

Kan der ikke udstedes et grundforlgbsbevis, skal der udstedes en skolevejledning til eleven.
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Efter afslutning af et % ars modul undersgger skolen, om der er elever, der bgr indstilles til omprg-
ve/reeksamination for at sikre, at eleverne er i stand til at indga den gnskede uddannelsesaftale i
henhold til uddannelsesplanen. Skolen tager i den forbindelse ogsa stilling til, om den enkelte elev
har behov for supplerende undervisning.

Karakterskala
Ved afgivelse af standpunkts- og eksamenskarakterer anvendes 7-skalaen i henhold til Bekendtgg-
relse nr. 262 af 20.marts 2007.

Karakteren 12 gives for den fremragende praestation, der demonstrerer udtgm-
mende opfyldelse af fagets mal, med ingen eller fa uvaesentlige
mangler.

Karakteren 10 gives for den fortrinlige preestation, der demonstrerer omfattende

opfyldelse af fagets mal, med nogle mindre vaesentlige mangler.

Karakteren 7 gives for den gode praestation, der demonstrerer opfyldelse af
fagets mal, med en del mangler.

Karakteren 4 gives for den jeevne praestation, der demonstrerer en mindre grad
af opfyldelse af fagets mal, med adskillige vaesentlige mangler.

Karakteren 02 gives for den tilstreekkelige praestation, der demonstrerer den mi-
nimalt acceptable grad af opfyldelse af fagets mal.

Karakteren 00 gives for den utilstraekkelige praestation, der ikke demonstrerer en
acceptabel grad af opfyldelse af fagets mal.

Karakteren -3 gives for den helt uacceptable praestation

Omeksamen
Eleven kan ga til omeksamen ikke bestaede grundfag og hgjst 2 gange.

Elever, der opnar en standpunktskarakter under 02 i et grundfag, og hvor der kraeves mindst 02
for at klare niveaukravet til et Hovedforlgb, kan indstille sig til eksamen, hvis faget ikke bliver
udtrukket til eksamen.

Skolen vil i hele perioden uddannelsen varer, vaere opmaerksom pa elever, som evt. vil have
sveert ved at opfylde kravet til udstedelse af et grundforlgbsbevis, saledes at skolen hele tiden
kan gribe ind for at hjzelp og vejlede eleven.

Skolen opkraever kr. 500,- i depositum for elever, som har forladt skolen. Safremt eleven gar til
eksamen refunderes depositium.
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Bekendtggrelse om prgver og eksamen i erhvervsrettede uddannelser —

BEK nr 1016 af 24/08/2010

Kapitel 10 - Klager over prgver

§ 43. Klager over forhold ved prgver indgives individuelt af eksaminanden til uddannelsesinstitu-
tionen. Klagen skal veere skriftlig og begrundet. Hvis eksaminanden er undergivet foraeldremyn-
dighed, kan klagen tillige indgives af foreeldremyndighedens indehaver.

Stk. 2. Klagen indgives senest 2 uger efter, at bedgmmelsen af prgven er bekendtgjort pa
saedvanlig made. Uddannelsesinstitutionen kan dispensere fra fristen, hvor usadvanlige forhold
begrunder det.

Stk. 3. Til brug for klagesagen skal eksaminanden efter anmodning have udleveret en kopi af
den stillede opgave og ved prgver med skriftlig besvarelse tillige kopi af egen opgavebesvarelse.

§ 44. Eksaminanden kan fortsatte uddannelsen under klagesagens behandling bortset fra, hvor
andet er fastsat i bekendtggrelse eller i henhold til bekendtggrelse.

§ 45. Klagen kan vedrgre

1) eksaminationsgrundlaget, herunder prgvespgrgsmal, opgaver og lignende, samt dets for-

hold til uddannelsens mal og krav,

2) preveforlgbet eller

3) bedgmmelsen.

Stk. 2. Uddannelsesinstitutionen forelaegger straks klagen for bedgmmerne, jf. dog stk. 3, der
har en frist pa normalt 2 uger til at afgive en udtalelse. Bedgmmerne skal udtale sig om de fagli-
ge spgrgsmal i klagen. Klageren skal have lejlighed til at kommentere udtalelserne inden for en
frist af normalt 1 uge.

Stk. 3. Nar opgaverne ved prgven er stillet af Undervisningsministeriet, videresender uddan-
nelsesinstitutionen straks klager, der drejer sig om prgvegrundlaget, til ministeriet, ledsaget af
institutionens udtalelse.

§ 46. Uddannelsesinstitutionen afggr klagen pa grundlag af bedgmmernes faglige udtalelser og
klagerens kommentarer til udtalelserne, jf. dog stk. 2.

Stk. 2. Er opgaverne ved prgven stillet af Undervisningsministeriet, traeffer ministeriet afgg-
relse vedrgrende klager over prgvegrundlaget og i gvrigt om, i hvilket omfang, der skal gives
tilboud om omprgve.

Stk. 3. Er opgaverne ved prgven stillet af uddannelsesinstitutionen efter reglerne i § 12, trzef-
fer institutionen afggrelsen efter samrad med det faglige udvalg, nar klagen vedrgrer prgve-
grundlaget.

§ 47. Afggrelsen, der skal veere skriftlig og begrundet, kan ga ud pa

1) tilbud om ny bedgmmelse (ombedgmmelse), dog ikke ved mundtlige prgver,

2) tilbud om ny prgve (omprgve) eller

3) at klageren ikke far medhold i klagen.

Stk. 2. Kun nar bedgmmerne er enige om det, kan uddannelsesinstitutionens afggrelse ga ud
pa, at klageren ikke far medhold.
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Stk. 3. Uddannelsesinstitutionen skal straks give klageren og bedgmmerne meddelelse om af-
ggrelsen. Gar afggrelsen ud pa tilbud om ombedgmmelse eller omprgve, skal klageren informe-
res om, at ombedgmmelse eller omprgve kan resultere i en lavere karakter.

§ 48. Accept af tilbud om ombedgmmelse eller omprgve skal ske senest 2 uger efter, meddelel-
se om afggrelsen er afgivet. Ombedgmmelse eller omprgve skal finde sted snarest muligt. Er
bevis udstedt, jf. § 39, skal uddannelsesinstitutionen inddrage beviset, indtil bedgmmelsen fore-
ligger, og eventuelt udstede et nyt bevis.

Stk. 2. Til ombedgmmelse og omprgve udpeges nye bedgmmere. Har Undervisningsministe-
riet udpeget censor ved den oprindelige prgve i henhold til § 28, underretter uddannelsesinsti-
tutionen ministeriet om sin afggrelse af klagesagen, og ministeriet udpeger en ny censor.

Stk. 3. Ved ombedgmmelse skal bedgmmerne have forelagt sagens akter: Opgaven, besvarel-
sen, klagen, de oprindelige bedgmmeres udtalelser med klagers bemaerkninger hertil samt insti-
tutionens henholdsvis Undervisningsministeriets afggrelse. Bedgmmerne meddeler uddannel-
sesinstitutionen resultatet af ombedgmmelsen vedlagt en skriftlig begrundelse for bedgmmel-
sen. Uddannelsesinstitutionen giver klageren meddelelse om bedgmmelsen og begrundelsen for
bedgmmelsen.

Stk. 4. Omprgve og ombedgmmelse kan resultere i en lavere karakter.

Kapitel 11

Klager over afggrelser truffet af en uddannelsesinstitution eller et ankenaevn

§ 54. Klage over retlige spgrgsmal i afggrelser, der er truffet af bedgmmerne i henhold til § 48,
stk. 3, og ankenavnet i henhold til § 52, stk. 1, indbringes til uddannelsesinstitutionen inden for
en frist af 2 uger fra den dag, afggrelsen er meddelt klageren.

Stk. 2. Klager over retlige spgrgsmal i afggrelser, der er truffet af uddannelsesinstitutionen ef-
ter reglerne i bekendtggrelsen, kan indbringes for Undervisningsministeriet. Klagen indgives til
uddannelsesinstitutionen, der afgiver en udtalelse, som klageren skal have lejlighed til at kom-
mentere inden for en frist pa normalt 1 uge. Uddannelsesinstitutionen sender klagen, udtalelsen
og klagerens eventuelle kommentarer til Undervisningsministeriet. Fristen for indgivelse af klage
til uddannelsesinstitutionen er 2 uger fra den dag, afggrelsen er meddelt klageren.
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